
Nikolaus-Cusanus-Haus e.V. 
Lebensgemeinschaft im Alter

Törlesäckerstraße 9
70599 Stuttgart-Birkach
Telefon 0711 4583-803

klein@n-c-h.de
www.n-c-h.de

Ihr Interesse ist geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen.

Nikolaus-Cusanus-Haus e.V. ist ein gemeinnütziger Verein im Bereich der Altenhilfe und Betreiber  
eines Ambulanten Pflegedienstes, einer stationären Pflegeinrichtung, einer Tagespflege und einer 
Betreuten Wohnanlage. Wir versorgen seit über 25 Jahren mittlerweile ca. 400 Menschen am 
Rande von Stuttgart. 

Wir suchen Sie zum nächstmöglichen Termin in Vollzeit mit 100% als:

• 	 A s s i s te n z  d e r 
	 G e sc häf t s f ü h ru ng  ( m / w/d ) 

Sie bringen mit: 
· 	 Abgeschlossene Ausbildung 
	 oder Studium
· 	 Eigenverantwortliches arbeiten

Ihre Aufgaben:
· 	 Leitung unseres Sekretariats
· 	 Kundenberatung
· 	 Vertragserstellung
· 	 Marketing
· 	 Betreuung der Homepage
· 	 Unterstützung der Geschäftsführung
· 	 Terminkoordination

· 	 Zuverlässigkeit
· 	 Gute MS-Office-Kenntnisse
· 	 Erfahrung im Bereich Marketing von Vorteil
· 	 Sehr gute Deutschkenntnisse

Wir bieten Ihnen:
· 	 Vergütung in Anlehnung an TVöD
· 	 Zusätzliche Altersvorsorge
· 	 Betriebliche Krankenzusatzversicherung
· 	 Ein engagiertes, aufgeschlossenes Team
· 	 Interne und externe Fortbildungen
· 	 Betriebliches Gesundheitsmanagement
· 	 Zuschuss zum Firmenticket und Jobrad


